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Manual de Configuracion Correo Corporativo Alumno Outlook 365 en Windows
10.

Paso 1. Si usted es Alumno debe ingresar al “Panel de Control”.

[E8 Panel de control = a X

4 [ > Panel decontrol > v & |BuscarenelPanel decontrol 0
Ajustar la configuracion del equipo Verpor: Categoria ¥

Sistema y seguridad
Revisar el estado del equipo
Guardar copies de seguridad de los archives con

Historial de archivos ~
R

Copias de sequridad y restauracién (Windows 7) Apariencia y personalizaciéon

¢ Redes e Internet fii »

Ver el estado y las tareas de red i €eloj y region
Q Cambiar formatos de fecha, hora o nimero
, /] Hardware y sonido iy
= Ver dispositivos e impresoras Accesibilidad
K Agregar un dispositivo Permitir que Windows sugiera parémetros de

Ajustar pardmetros de configuracién de movilidad de configuracion
uso frecuente Optimizar la presentacion visual

Programas
[d’ Desinstaler un programa

H L Escribe aquf para buscar

Una vez abierta la ventana seleccionar “Cuentas de Usuario”.

Paso 2. Se ingresa a “Mail”.

B& Cuentas de usuario o =) X

« ~ 4 B8 > Paneldecontrol > Cuentas de usuario > v &  BuscarenelPanel decontrol 0

Vent 1 del Panel d z
b Cuentas de usuario

contr
@ Cambiar el tipo de cuents | @) Quitar cuentas de usuario
Sistema y seguridad - :
: Administrador de credenciales
Redes ¢ Intemet

Administrar credencisles web | Administrar credenciales de Windows

Hardware y sonido

I ) Mail (Microsoft Outlook 2016) (32 bits) I

Programas
 Cuentas de usuario

Aparienciay personalizacién
Reloj y regién
Accesibilidad
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Paso 3. Se abre una ventana y se selecciona “Cuentas de correo electrénico”.

58 Cue — &

« v 4 88 > Paneldecontrol » Cuentas de usuario v | | Buscaren el Panel de control 0

Ventana principal del Panel de D —

control
@ Cambiar el tipo de cuents | &) Quitar cuentas de usuario
Sistema y seguridad il &
e Administrador de credenciales
Redes e Intemet h de Windows
Hardwarey sonide | (3 Configuracion de correo - correo X
Programas

Cuentas de correo electrnico
o Cuentas de usuario ) -

) Configure cuentas de correo electrénico y
3

Apariencia y personal directorios.
Reloj y region Archivos de datos
Accesibilidad Cambie la configuracion de los archivos que Archivos de datos...

"
@3 Outiook usa para almacenar mensajes de
correo electrénico y documentos.

Perfiles
Q Configurar varios perfiles de cuentas de Motrar perilesn

correo electrénico y archivos de datos.
Normalmente, 5010 se necesita uno.

Cerrar

H R Escribe aqui para buscar

Paso 4. Se tiene que seleccionar “Configuracion manual o tipos de servidores adicionales”.

tzuntar cuentas de usuario

D Agregar cuenta X
4
Configuracion automatica de la cuenta
Configuracion manual de una cuenta o conexion a otros tipos de servidores.
1

E (O Cuenta de correo electrénico

Su nombre; |ana barbara jara zavala }

Ejemplo: Maiara Padilla

Direccion de correo electronic

|ajara18@alumnos.utalca.cl [

Ejemplo: nalara@contoso,com

Contrasefia: | J

Repita la cortrasefia: | ‘

Escriba |a contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

@ Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

<awss | siguente > | | cancelar | | Ayuda |
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Paso 5. Seleccionar, “Office 365” y anotar la direccion de correo electrénico institucional
xxxx@alumnos.utalca.cl y se selecciona “Siguiente” y se ingresa la Contraseiia.

@ Agregar cuenta

Elegir el tipo de cuenta

@) Office 365
Configuracién automatica de cuentas de Office 365

Ejemplo: naiara@contoso.com

(O POP o IMAP
Configuracién avanzada de cuentas de correo electrénico POP o IMAP

() Exchange ActiveSync

Configuracidon avanzada de servicios que usan Exchange ActiveSync

<atss |[Souente> | | cancelar | | Ayuda |

Paso 6. Finalmente se selecciona “Finalizar” y con eso se ha completado la configuracion de la
cuenta.

aw - -

@ Agregar cuenta

oz

iFelicidades!

Configuracién

Outlook esta completando la configuracion de su cuenta. Esta operacién puede tardar varios minutos:
+~ Establecer conexién de red
— + Buscar la configuracién de ajara18@alumnos.utalca.cl

lac + Iniciar sesién en el servidor de correo

iEnhorabuena! Su cuenta de correo se ha configurado correctamente y esta lista para usar.

[] cambiar Ia configuracién de la cuenta

[[] Configurar Outlook Mobile en mi teléfono también | Agregar otra cuenta... |

| Cancelar Ayuda

< Atras
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